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Na osnovu Clana 114. Stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u
Kantonu Sarajevo (,SI. Novine Kantona Sarajevo” broj 27/24) i &lana 130. Stav (I) tacka dd)
Pravila Javne ustanove Treéa gimnazija broj: 01-1-6-241-01/25 od 13.03.2025.godine,
Nastavnicko vijec¢e na sjednici odrZzanoj 08.09.2025. godine, donosi:

POSLOVNIK
O RADU STRUCNIH ORGANA
JAVNE USTANOVE TRECA GIMNAZIJA

| - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Postovnika)

(1)  Postovnikom o radu stru¢nih organa (u daljem tekstu: Postovnik) reguli$e se nacin rada
struénih organa — Nastavnickog vijeca, odjeljenskih vijeéa, struénih aktiva, te njihovih
komisija i drugih tijela (u daljem tekstu: Struéni organ) Javne ustanove Tre¢a gimnazija u
Sarajevu ( u daljem tekstu: Skola).

(2) Odredbe Postovnika obavezne su za sve ¢lanove strugnih organa i druga lica koja
prisustvuju sjednicama struénih organa Skole.

(3) Struéniorgan obavlja svoj rad na sjednicama.

(4) Sjednicama stru¢nih organa prisustvuju svi &lanovi.

(5) Strucni organi vrie postove utvrdene Zakonom o srednjem obrazovaniju, Pravilima i
drugim opstim aktima 3kole i propisima uskladenim sa zakonom.

Clan 2.
(Terminolosko koristenje)

Terminolo3ko koridtenje muskog ili Zenskog roda u ovom Postovniku podrazumijeva
uklju¢ivanje oba roda.

Clan 3.
(Rukovodenje sjednicom)

(1) Sjednicom struCnog organa rukovodi direktor, pomoénik direktora, razrednik,
predsjednik aktiva ili komisije ili lice kojeg odredi struéni organ (u daljem tekstu:
predsjedavajudi).

(2) Predsjedavajuci je odgovoran za primjenu odredbi ovog Postovnika.

JU TRECA GIMNAZIJA, Vilsonovo 3etaliite 16, 71000 Sarajevo, tel. +387 33 72 45 00, fax. +387 33 724501
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1]



Il - PRIPREMANIJE SJEDNICE
Clan 4.
(Pripremanje sjednice)

(N Lice navedeno u ¢&lanu 3. Postovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice
stru¢nog organa.

(2) U sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednicu, licima iz
prethodnog stava pomazu ¢lanovi struénog organa.

Clan 5.
(Dnevni red)

(1) Prisastavljanju dnevnog reda treba voditi ratuna o slijede¢em:

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja
sjednice
najaktuelnija za rad stru¢nog organa,

- dase udnevni red unesu prvenstveno ona pitanja koja spadaju u nadleZnost stru¢nog

organa, a ostala pitanja samo ako za to postoje opravdane potrebe, odnosno po nalogu
organa upravljanja ili organa koji vrii nadzor ili inspekciju,

- dase udnevnired unesu i pitanja za koja su zainteresirani drugi organi u Skoli,

- da dnevni red ne bude suvide obiman da bi se sve predvidene tatke dnevnog reda
mogle obraditi na toj sjednici.

It - SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 6.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednice strudnog organa saziva lice iz Olana 3. Poslovnika ili njegov zamjenik.
(2) Sjednice mogu biti redovne i vanredne.
(3) Redovne sjednice zakazuju se najmanje tri dana prije odrZavanja sjednice.

(4) U hitnim sludajevima, vanredne sjednice se zakazuju odmah, a najkasnije u roku od 24
sata prije odrZavanja sjednice.

Clan 7.
(Odrzavanje sjednica)

(1) Sjednice struénih organa odrZavaju se, u pravilu, van radnog vremena.
(2) lzuzetno, sjednice se mogu odrZati i u toku radnog vremena.
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Clan 8.
{Obavjestenje za sjednicu)

(I) U obavjedtenju za sjednicu obavezno se dostavlja prijedlog dnevnog reda sa datumom,
vremenom i mjestom odrZavanja sjednice, uz potpis lica iz ¢lana 3. Poslovnika, ovjeren
petatom Skole, te odgovarajuéi pisani materijali ili izvod, ukoliko je materijal opSiran.

(2) lzuzetno, u posebnim slucajevima, materijal za sjednicu moze se izloZiti i usmeno.

IV - RAD NA SJEDNICAMA

Clan 9.
(Prisustvo sjednicama)

(1) Sjednicama stru¢nih organa obavezno prisustvuju svi njegovi &lanovi.

(2) Ukoliko je neki ¢lan sprijeCen da prisustvuje sjednici, duZan je da o razlozima svoje
sprijeCenosti blagovremeno a najkasnije 24 sata prije rednvnog sastanka ohavijesti lice koje
je predvideno da rukovodi sjednicom stru¢nog organa.

Clan 10.
(1zmjene ili dopune Dnevnog reda)

(1) svaki ¢élan strunog organa ima pravo predloZiti da se odredeno pitanje uvrsti u dnevni
red sjednice, ili da se skine sa dnevnog reda, ali je duZan obrazloZiti svoj prijedlog.

(2) O izmjenama ili dopunama dnevnog reda, stru¢ni organ mora odlutiti prije prelaska na
dnevni red.

Clan 11.
(Diskusija na sjednici)

(1) Clan struénog organa koji Zeli da u¢estvuje u diskusiji mora prethodno zatraZiti
odobrenje od predsjedavajuceg.

(2) O jednom pitanju Clan stru¢nog organa moZe govoriti najvide dva puta, izbjegavajuci
opdirnost i ponavljanje.

(3) Ako se Clan struénog organa u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja,
ako je nepotrebno opsiran, ako ponavlja iste Cinjenice, ako se vraca na pitanja koja su vec
rijeSena, ako prelazi na pitanja iz dnevnog reda o kome se tek treba da diskutuje, ako govori
0 pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavaiuci ima pravo da ga opomene.

(4)  Ukoliko uesnik u diskusiji pred opomenu ne postupi po primjedbi predsjedavajuéeg,
ovaj ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.

(5) Osim predsjedavajuceg niko nema pravo da prekida u€esnike u diskusiji.
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V - TOK RADA SJEDNICE
Clan 12.
{Kvorum)

(1) Poito otvori sjednicu predsjedavajuéi konstatuje da li postoji kvorum za punovaZan rad.
(2) Ako sjednici prisustvuje vide od polovine ¢lanova smatra se da postoji dovoljan broj za
punovaZzno odlulivanje.

(3) U sluéaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuci prekida odnosno odlaZe sjednicu.

(4) Posto je dnevni red usvojen, predsjedavajuci progladava utvrdeni dnevni red i izdaje
nalog da se to konstatuje u zapisniku.

Clan 13.
(Usvajanje Zapisnika sa prethodne sjednice)

9] Prva tatka dnevnog reda, po pravilu je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

2) Svaki Clan struénog organa ima pravo da na zapisnik stavi primjedbe.

3) Ako se primjedbe usvoje, u zapisniku ¢e se izvriti odgovarajuée izmjene.

(4) Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kojem su ugradene, usvojene
primjedbe smatra se usvojenim.

Clan 14.
(Tok sjednice)

(1) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.
(2) O pojedinim pitanjima referie izvjestilac, koji moze da bude Clan struénog organa ili
lice iz €Clana 3. Poslovnika.
(3) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuci poziva ¢lanove na diskusiju koja traje dok
svi prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.
(4) Kada utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljuuje i
predsjedavajuéi predlaZe donoSenje zakljuaka, odnosno odluke.
(5) Odluka — zakljuci treba da budu tako formulisani da tatno, jasno i najsaZetije izraZzava
stavove struénog organa.
(6) Istovremeno, sa donosenjem odluke utvrduje se i ko treba da je izvrsi, na koji naginiu
kom roku.
(7) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija ili tijelo, stru¢ni organ ¢e dati
smjernice za izvrsenje ili rad.
Clan 15.
(Glasanje)

(1)  Strucni organ odlucuje veéinom glasova svoga sastava.

(2) Glasanje je javno, dizanjem ruke, a moZe se vrsiti i poimenicno.
(3) Glasanje dizanjem ruke vrsi se tako da se svaki ¢lan izjadnjava da je:
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- "za" prijedlog, ili je

- "protiv” prijedloga, ili se

- ,uzdriava” od glasanja.
(4) Poimeni¢no glasanje vrsi se tako 3to se svaki prozvani ¢lan stru¢nog organa izjaSnjava
"za " ili "protiv” prijedloga ili se "uzdrzava” od glasanja.
(5) U sluéaju da je broj ¢asova "ZA” ili "PROTIV” isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u
glasanju bude opet isto predsjedavajuéi odiaZe sastanak za jedan sat. Ako ponavo bude ista
situacija, sjednica se odlaze za tri dana.

Clan 16.
(Tajno glasanje)

(1) struéni organ moie, na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana, odluéiti da se glasa
tajno.

(2) U tom sluéaju se glasackim listi¢cima na kojimaje ispisano "ZA” ili "PROTIV” prisutni
izjaSnjavaju.

(3) Rezultat glasanja utvrdit ¢e predsjedavajuéii dva ¢lana koje izabere strucni organ.

Clan17.
(Prekid sjednice)

Struéni organ moZe odluciti da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva pitania
dnevnog reda razmotriti i u tom slucaju odmah se utvrduje dan za odrzavanje novog
sastanka.

VI - ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 18.
(Izricanje mjera zbog povrede reda na sastancima)

Predsjedavajuci ima isklju¢ivo pravo na odrzavanju reda na sjednici.
Zbog povrede reda na sastancima moZe se ¢lanovima stru¢nog organa izreci sljedeca mjera:

a) opomena nared
b) oduzimanije rijedii
¢) udaljenje sa sjednice

Clan 19.
(Nacin izricanja mjera)

(1) Mijere opomena na red i oduzimanje rijedi izrie predsjedavajuéi struénog organa, a

mjeru udaljenje sa sjednice izriCe strucni organ na prijedlog predsjedavajuceg ili ostalih
¢lanova glasanjem.
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(2) Mjera opomena na red i oduzimanje rijedi izrice se onom ¢lanu strucnog organa koji
svojim ponasanjem ili govorom na sjednici narusava red i odredbe ovog Poslovnika, kao npr.:
ako se u svom izlaganju udalji od pitanja o kome se raspravlja, ako je nepotrebno opsiran,
ako ponavlja iste Cinjenice, ako se vrada na pitanja koja su vec rije3ena, ako prelazi na pitanja
koja tek treba rjesavati, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku
izlaganja vrijeda ili izaziva ostale Clanove.

{3) Ukoliko ¢lan i dalje nastavi sa remecéenjem reda na sjednici i pored izreCene opomene
na red, oduzima mu se pravo da dalje govori, odnosno izrice mu se mjera oduzimanje rljeci.
(4) Ukoliko ¢&lan i pored izreCenih mjera nastavi sa narusavanjem reda, udaljava se sa
sjednice.

(5) Udaljavanje sa sjednice izrie se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(6) Iskljueni ¢lan struénog organa mora odmah napustiti sjednicu.

(7)  Akorad na sjednici remeti lice koje nije ¢lan istog, predsjedavajuéi je duZan da upozori
na njegovo ponasanje, a ako isti nastavi sa remecenjem rada sjednice, predsjedavajuci ¢e ga
udaljiti.

VIl - ZAPISNICI
Clan 20.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice stru¢nog organa u elektronskom obliku koji se obavezno
$tampa na papiru formata A4, numerisanih stranica.

(2) Zapisnik sadrzi:

a) Vrijeme odrZavanja sjednice

b) Imena prisutnih i odsutnih élanova
c) PredloZeni i usvojeni dnevni red

d) Sadrzaj rasprave na sjednicama

e) Odluke i zaklju¢ke i

f) Potpis zapisniara, predsjedavajuéeg na svakoj stranici zapisnika i to potpis
zapisni€arau  donjem lijevom uglu, a potpis predsjedavajué¢eg u donjem desnom uglu,
te na kraju zapisnika i ovjeru peatom $kole.
(3) .Izmjeneidopune zapisnika sa prethodne sjednice, vrie se prilikom njegovog usvajanja.
(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnifar, odnosno lice kojeg strucni organ
imenuje da vodi zupisnik i predsjedavajuci.
5) U sluéaju sprije¢enosti zapisni¢ara da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi ¢lan
struénog organa kojeg predloZi predsjedavajuci.

(6) Ako se zapisnik, u nepredvidenim situacijama (nestanak -elektricne energije,
neipsravnost raCunara i sl.) ne vodi elektronski odmah, zapisnicar je duZzan da svaku stranu
parafira svojim potpisom i da najdalje u roku od 3 (tri) dana podatke sa izdvojenih listova
unese u elektronskoj formi.

(7) Zapisncar ne smije vriiti bilo kakvu izmjenu i dopunu zapisnika.

(8) Za uredno vodenje zapisnika odgovorni su zapisnicar i predsjedavajudi.

61



Clan 21.
(Oglasavanje zapisnika)

(1) Zapisnik se, nakon usvajanja na sjednici stru¢nog organa, oglaava na oglasnoj ploci
Skole u roku od tri dana od dana usvajanja.

(2) Predsjedavajudise stara o izvr$enju odluka i donesenih zaklju¢aka struénog organa, kao
i donijetih drugih mjera.

(3) Na kraju 3kolske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jedinstvenu svesku
zapisnika.

VIl - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 22.
(Tumacenje odredbi Poslovnika)

Tumacenje odredbi Poslovnika daje Nasatvnicko vijece.

Clan 23.
{Ilzmjene i dopune Poslovnika)

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vrie se na nacin predviden za njegovo donosenje.

(2) Izmjene i dopune Poslovnika moZe predloZiti svaki Clan struénog organa, u pisanoj formi
sa obrazloZenjem.

Clan 24.
{Regulisanje ostalih pitanja)

Na pitanja koja nisu regulisana ovim Poslovnikom, primjenjuju se odredbe Zakona, opéih
akata Skole i drugih relevantnih propisa, a koja se odnose na rad stru¢nih organa.

Clan 25.
(Stupanje na snagu Poslovnika)

(1) Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavni¢kog vijeca Skole, a
primjenjuje se od 01.09.2025. godine.

(2) Danom stupanja na snagu Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu strucnih
organa broj: 33/17 od 08.09.2017.godine.

;

S sntg/Amra Coli¢,prof.
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Broj: 07-1-712-01/25
Sarajevo, 08.09.2025.godine
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Broj: 07-1-710-01/25
Sarajevo, 08.09.2025. godine

Na o snovu Clana 130. Stav (1) tacka dd) Pravila Javne ustanove Treéa gimnazija broj: 01-1-6-
241-01/25 od 13.03.2025.godine, Nastavnitko vijeée na sjednici odrianoj dana
08.09.2025.godine donosi:

ODLUKU

Usvaja se Poslovnik o radu stru¢nih organa Javne ustanove TRECA GIMNAZIJA u Sarajevu.
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Dostaviti.

- Nastavnickom vijecu
- a/a

JU TRECA GIMNAZIJA, Vilsonovo $etaliste 16, 71000 Sarajevo, tel. +387 33 72 45 00, fax. +387 33 72 4501
e-mail: info@treca-gimnazija.edu.ba, web: www.treca-gimnaziia.edu.ba
ID broj: 4200163370003




